OPIS SYSTEMU UZYSKIWANIA I OBIEGU INFORMACJI

W PRZEDSZKOLU NR 13 W KOSZALINIE

Płaszczyzny przepływu informacji w przedszkolu:

  I Przepływ informacji władze zwierzchnie – dyrektor

  II Dyrektor – pracownicy przedszkola

  III Dyrektor – nauczyciel – rodzice

  IV Przedszkole i jego otoczenie

 I Przepływ informacji władze zwierzchnie – dyrektor

1. Dyrektor uzyskuje informacje podczas narad organizowanych przez organ prowadzący i organ nadzorujący lub telefonicznie.

2. Dyrektor lub wyznaczony pracownik pobiera „pocztę” bieżącą z teczki korespondencyjnej w  Zakładzie Obsługi Ekonomiczno- Administracyjnej Przedszkoli.

II Przepływ informacji dyrektor – pracownicy

1. Ustny – rozmowy, wymiana doświadczeń, dyskusje, instruktaże.

2. Pisemny – zeszyt zawiadomień, zarządzenia, notatki bieżące, tablice ogłoszeń.

3. Narady – zaplanowane lub dodatkowe wynikające z bieżących spraw.

III Przepływ informacji dyrektor – nauczyciel – rodzice

1. Zebrania z rodzicami

2. Kącik dla rodziców (bieżące wiadomości: żywieniowe, zdrowotne, finansowe, organizacyjne, psychologiczno – pedagogiczne, „listy” do rodziców, a w nich opis tego co robimy w poszczególnych grupach, wystawki prac dzieci, prezentacja zdjęć z życia przedszkola)

3. Rozmowy indywidualne

4. Ankiety dla rodziców

5. Kwartalnik wydawany na filii „Przez różową szybkę”

IV Przedszkole i jego otoczenie

1. Dyrektor przekazuje informacje o przedszkolu do organu prowadzącego  
i nadzorującego za pomocą sprawozdań, lustracji, wizytacji, uroczystości imprez.

2. Dyrektor i nauczyciele podają do lokalnych gazet relacje z różnych wydarzeń z życia przedszkola.

3. Przekazywane są informacje ustne i pisemne (informatory) podczas spotkań z rodzicami dzieci, które będą uczęszczały do naszego przedszkola.

